Handboek Bestuur District Twente

Inleiding

De taken in het bestuur van het District Twente worden uitgevoerd door verschillende
bestuursleden. Momenteel kent het bestuur de volgende vijf bestuursleden:

Voorzitter

Secretaris

Penningmeester

Bestuurslid Wedstrijdleider Competitie
Bestuurslid Wedstrijdleider PK

ige functies worden in
erdere taken, die in

Volgens de statuten wordt de voorzitter in functie gekoze
onderling overleg in het bestuur verdeeld. Het bestuur heeft'echte

volgende commissies:

- Commissie Wedstrijdleiding Competiti
- Commissie Wedstrijdleiding Per, j
- Arbiters Codérdinator (AC)
- Website Beheerder (WB)
- Advies Commissie Regl
- Advies Commissie Algem
- Financiéle Advies i
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Functiebeschrijving Voorzitter
Algemeen

De voorzitter is samen met de overige bestuursleden belast met het besturen van de
districtsvereniging. De voorzitter vormt samen met de secretaris en de penningmeester het

dagelijks bestuur om, voor zover nodig, direct beslissingen te kunnen nemen. De voorzitter
vertegenwoordigt het district in en buiten rechte.

Organisatie
e geeftleiding aan het bestuur en de districtsvereniging

e is het eerste aanspreekpunt voor de algemene adviesco
adviescommissie reglementen

Taken

¢ houdt samen met de overige bestuursleden ta an de statuten
en reglementen

¢ houdt samen met de overige bestuursle

districtsvereniging genomen besluiten

e zit vergaderingen
e bespreekt samen me
concept vg

e jaarverslag en stelt deze in

en de financiéle adviescommissie het

telt deze in concept vast
de algemene ledenvergadering decharge aan het

ct bij de bondsvergaderingen

estelijke- en nationale finales georganiseerd door het district
sluit indie districtsfinale

huldigt, na o overleg in het bestuur en in overleg met de organiserende
vereniging, de plaatsen 1 t/m 3 van de hiervoor genoemde finales

e assisteert bij overige bestuurstaken



Functiebeschrijving Secretaris
Algemeen

De secretaris is samen met de overige bestuursleden belast met het besturen van de
districtsvereniging. De secretaris vormt samen met de voorzitter en de penningmeester het

dagelijks bestuur om, voor zover nodig, direct beslissingen te kunnen nemen.
De secretaris verzorgt alle correspondentie inzake het district en archiveert.

Organisatie

e ontvangt leiding van de voorzitter

Taken

¢ houdt samen met de overige bestuursleden toezicht op het ven van de statuten

en reglementen

e verzorgt en archiveert alle in- en uitgaande ca ie, ui derd
correspondentie die direct betrekking heblen O ij

e bespreekt met de voorzitter de datum e e
vergaderingen

nodigt leden uit voor vergaderi
houdt de presentielijst van verg
notuleert vergaderingen en we
verspreidt de (concept)
maakt een secretarieel ja
houdt de ledenadmini
geeft voorlichting ledenadministratie
schrijft potentiéle spo sten vast

is het eerste site beheerder

huldigt de inales en sluit deze finales
assisteert &




Functiebeschrijving Penningmeester

Algemeen

De penningmeester is samen met de overige bestuursleden belast met het besturen van
de districtsvereniging. De penningmeester vormt samen met de voorzitter en de secretaris

het dagelijks bestuur om, voor zover nodig, direct beslissingen te kunnen nemen.
De penningmeester draagt zorg voor de financiéle administratie en verantwoording ten
behoeve van het district.

Organisatie

Taken

ontvangt leiding van de voorzitter

houdt samen met de overige bestuursleden toe
en reglementen

verzorgt de boekhouding van het district g
bestuursvergadering
beheert de bankrekeningen

inschriffgelden persoonlijke kam
heffingen
draagt zorg voor de betalingen
maakt de concept begrating v
voorzitter
bespreekt de conc
maakt een financi
bespreekt het financi
voorzitter

adviescommissie en de voorzitter
aan de accountant
i€le adviescommissie en de

en digitale back-up

n de persoonlijke kampioenschappen
en bij jubilea e/o andere huldigingen
arbiters codrdinator



Functiebeschrijving Bestuurslid Wedstrijdleider Competitie
Algemeen

Het bestuurslid algemeen met als functie wedstrijdleider competitie is samen met de
overige bestuursleden belast met het besturen van de districtsvereniging. De

wedstrijdleider is verantwoordelijk voor de organisatie van de feamcompetitie.
Organisatie

e ontvangt leiding van de voorzitter
e geeftleiding aan de commissie wedstrijdleiding competitie

Taken
¢ houdt samen met de overige bestuursleden toezicht op het ven van de statuten
en reglementen

e draagt zorg voor de inschrijvingen van de tea

e controleert de teaminschrijvingen

¢ neemt besluiten t.a.v. dispensatieverzo
adviescommissie reglementen

conform de reglementen
e ziet toe op de confrole enzon itslagen door de CWC
e ziet toe op een juiste ve

neemt besluiten inzake ve ) i ere incidenten met

betrekking tot de ¢
e legtzo nodigeens
e organiseert en ziet to
beslissingswe ijgden w
huldigt de ~
geeft de

de kampioensdagen waarop de

etitie en deelt de prijzen uit
V. de gewestelike voorrondes en finales
ct verloop van de gewestelijke voorrondes en

t/m 3 van de districtsfinales en sluit deze finales
estuurstaken



Functiebeschrijving Bestuurslid Wedstrijdleider PK

Algemeen

Het bestuurslid algemeen met als functie wedstrijdleider pk is samen met de overige
bestuursleden belast met het besturen van de districtsvereniging. De wedstrijdleider is
verantwoordelik voor de organisatie van de persoonliike kampioenschappen.

Organisatie

e ontvangt leiding van de voorzitter
e geeftleiding aan de commissie wedstrijdleiding persoonlijke kampioenschappen

Taken
¢ houdt samen met de overige bestuursleden toezicht op het ven van de statuten
en reglementen

o stelt het concept wedstrijdrooster op voor het - deze in
overleg met de voorzitter vast

e checkt bij alle verenigingen de belangs
en/of gewestelike finale en legt deze

legt deze vast
e confroleert en verwerkt de insc

kampioenschappen

e ziet toe op de organisati ij ssistent wedstrijdleiders
en freedt zo nodig sturen

e ziet toe op een juist an de voorrondes en de

eindranglijst
e ziet toe op de uitno
o ziettoe op d i i sfinales en gewestelijk finales

assistent wedstrijdleiders
soonlijke kampioenschappen en bespreekt



Commissie Wedstrijdleiding Competitie (CWC)

Algemeen

De commissie wedstrijdleiding competitie bestaat uit twee leden, ook wel assistent
wedstrijdleiders genoemd. Samen met de wedstrijdleider zien zij toe op een ordelik
verloop van de teamcompetitie. De taken worden onderling verdeeld. Het bestuurslid
wedstrijdleider competitie blijft eindverantwoordelijk.

Organisatie

¢ ontvangen leiding van het bestuurslid wedstrijdleider competitie

Taken

zijn het eerste aanspreekpunt voor teamleiders
zien toe op het tijdig spelen de wedstrijden

de wedstrijdleider
eden van een vereniging



Commissie Wedstrijdleiding Persoonlike Kampioenschappen (CWPK)

Algemeen

De commissie wedstrijdleiding persoonlijke kampioenschappen bestaat vit twee leden,
ook wel assistent wedstrijdleiders genoemd. Samen met de wedstrijdleider PK zien zij toe

op een ordelilk verloop van de persoonlike kampioenschappen. De taken worden
onderling verdeeld. Het bestuurslid wedstrijdleider PK blijft eindverantwoordelijk.

Organisatie

¢ ontvangen leiding van het bestuurslid wedstrijdleider PK

Taken

zijn het eerste aanspreekpunt voor de deelnemers
maken van de poule indeling voor de voorwed
nodigen de deelnemers uit voor de voorweds
zien toe op een ordelijk verloop van de vo

sturen een uitnodiging naar de
sturen een uitnodiging en bijko
vereniging

organiserende

bestuursli emeen



Arbiters Coordinator
Algemeen

De arbiters codrdinator is verantwoordelijk voor het bevorderen en instant houden van de
kwaliteit en uniformiteit van de arbitrage binnen het district.

Organisatie
¢ heeft de penningmeester als eerste aanspreekpunt

Taken

is het eerste aanspreekpunt voor de arbiters
bijhouden van de lijst met arbiters

indelen van arbiters bij nationale voorronden
indelen van arbiters bij districts-, gewestelijke- e
geeft aan de penningmeester door wie er hels
vergoeding

e het (laten) organiseren van cursussen v e ople
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Welbsite Beheerder
Algemeen

De website beheerder is verantwoordelijk voor de vormgeving, het beheer en het up-tfo-
date houden van de website en het beheren van de e-mailadressen van het district.

Organisatie

e heeft de secretaris als eerste aanspreekpunt

Taken
e draagt zorg voor de domeinnaamregistratie en de we ng
¢ maakt de website en past deze zo nodig aan
e draagt zorg voor een goede back-up
¢ maakt e-mailadressen aan voor bestuurs- en ¢ den a

8
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Advies Commissie Reglementen
Algemeen

De adviescommissie reglementen bestaat uit drie leden. De taken worden onderling
verdeeld. De commissie heeft een adviserende functie ten aanzien van het opstellen en
actualiseren van de reglementen binnen het district. Behandelen bezwaren die zijn
ingediend ten aanzien van genomen besluiten en geven een onafhankelijk advies aan
het bestuur.

Organisatie

e heeft de voorzitter als eerste aanspreekpunt
Taken
¢ geeft gevraagd en ongevraagd advies aan he

reglementen binnen ons district
e behandelen beroep en bezwaren die zijn |

e organiseren een exira algeme
bestuur
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Advies Commissie Algemeen

Algemeen

De advies commissie algemeen bestaat uit drie leden. De taken worden onderling
verdeeld. De commissie heeft een adviserende functie tfen aanzien van algemeen en
financieel beleid. De commissie fungeert dus ook als financiéle adviescommissie (FAC). Zij
brengen verslag vit fen aanzien van het financiéle jaarverslag en de jaarlikse begroting.

Organisatie

e heeft de voorzitter als eerste aanspreekpunt

Taken

ontwikkelingen binnen ons district
¢ geeft gevraagd en ongevraagd advies aan
zaken binnen ons district
e brengt advies en verslag uit ten aanzie
e brengt advies en verslag uit ten aanzi
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Jaarkalender
Inleiding

Gedurende het seizoen dat loopt van begin juli tot eind juni zijn er terugkerende
activiteiten en aandachtspunten voor het districtsbestuur en de commissies. De
activiteitenkalender geeft een beknopt overzicht van de activiteiten en
aandachtspunten per maand.

Daarnaast zijn er doorlopende activiteiten zoals het volgen van het verloop van de

teamcompetitie, het organiseren van voorrondes en finales voor de persoonlijke
kampioenschappen en het codrdineren van de arbitrage etc..

Jaarkalender

Juli
e WL - verwerken van de opgaven voor de tea
e WL - confroleren van de teams en poule-j
e WL -indelen, controleren en vaststelle
e PM - uitbrengen financieel maandv
e PM -voorleggen van de financiéle a i i gccountant ter controle
e PM - bestellen en rondbrenge ifesyoor de persoonlike
kampioenschappen
Augustus
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
September
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
o g begin september
o de datum voor de najaarsvergadering (medio nhovember)
o SE-vas een vergaderlocatie voor de najaarsvergadering
Oktober
e PM - uitbrengen financieel maandverslag aan het bestuur
¢ PM - ontvangen van de financiéle administratie en het versilag van de accountant
e PM -voorleggen van het concept financieel jaarverslag aan de FAC
e FAC - uitbrengen van adviserend verslag ten aanzien van het concept financieel
jaarverslag
e PM -voorleggen concept financieel jaarverslag aan het bestuur
e SE - voorleggen secretarieel jaarverslag aan het bestuur
e WL - voorleggen jaarverslag wedstrijdleider aan het bestuur
e DB - bestuursvergadering eind oktober
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DB - vaststellen van het concept financieel jaarverslag

DB - vaststellen van het concept secretarieel jaarversiag

DB - vaststellen van het concept jaarverslag wedstijdleider

DB - vaststellen van de agenda voor de najaarsvergadering

SE - vitnodigingen versturen voor de najaarsvergadering

WB - publicatie van de uitnodiging voor de najaarsvergadering

November

December

Januari

Februari

>
9

PM - vitbrengen financieel maandverslag aan het bestuur
AL - ngjaarsvergadering medio november

SE - concept notulen najaarsvergadering maken e
WB - publicatie van de concept notulen voorjaarsvergade
SE - planning nieuwjaarsreceptie (medio janug
PM - uitbrengen financieel maandverslag aa

AL - nieuwjaarsreceptie medio januari
PM -innen van de districtsconts

PM - uitbrengen financieel m
DB - bestuursvergadering ein
DB - vastleggen van de i ng (medio mei)

PM - bestellen van etitie

PM - uitbre j ag aan het bestuur

voor de voorjaarsvergadering
PK en AC (medio april)

preking concept begroting

n adviserend verslag ten aanzien van de concept begroting
PM - uitbre ancieel maandverslag aan het bestuur

WL - maken van een overzicht inschrijvingen persoonlijke kampioenschappen

SE - vastleggen vergadering SE, ACR en VZ (begin mei)

WL - afronding teamcompetitie en organisatie kampioensdagen

WL - voorbereiding teamcompetitie volgend seizoen

WL - opstellen concept wedstrijdschema persoonlike kampioenschappen

WL - informeren van de verenigingen inzake de opgave voor de organisatie van
een finale persoonlijke kampioenschappen door de wedstrijdleider
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Mei

Juni.

WL, CWC, CWPK en AC - vergadering medio april; evaluatie, samenwerking en
taakverdeling

PM -innen van de inschriffgelden persoonlike kampioenschappen
PM - uitbrengen financieel maandverslag aan het bestuur

DB - bestuursvergadering eind april

DB - voorbereiding op de voorjaarsvergadering

DB - vaststellen van de concept begroting

DB - vaststellen van de agenda voor de voorjaarsvergadering

SE - vitnodigingen versturen voor de voorjaarsvergadering

SE - vastleggen arbitersvergadering (begin juni)

WB - publicatie van de uitnodiging voor de voorjaarsvergadering

SE, ACR en VZ - vergadering begin mei; evaluatie e en voorstellen
wijzigingen reglementen
DB - organiseren van de gewestelike tussenro i competitie
WL - vaststellen van het wedstrijdschema pe ij i ppen

WB - publiceren van het wedstrijdschem i

SE - maken en versture
WB - publiceren van de
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